明和町立小中学校及びこども園給食調理業務委託業者選考プロポーザル実施要領

１　概要
（１）業務の名称
　　　明和町立小中学校及びこども園給食調理業務

（２）目的
　　　この要領は、明和町立小中学校及びこども園給食調理業務の民間委託を実施するにあたり、給食の教育的意義や役割を十分理解し、安全で質の良い給食を提供するための企画提案を受け、委託業者を選定することを目的とする。
　　　　
（３）業務内容
　　　別添「明和町立小中学校及びこども園給食調理業務委託仕様書」による。

（４）委託契約期間
　　　契約締結日から令和１３年３月３１日までとする。
　　　契約を締結した日から令和８年３月３１日までの間を、給食調理業務実施に向けた引継ぎ等の準備期間とし、その期間に必要な準備を行うものとする。なお、準備期間中の委託料は発生しないものとする。

（５）委託限度額
　　　５８２，０００，０００円以内

（６）契約の締結　プロポーザルにより業者決定後

２　応募資格
　　令和７年９月１日現在、過去に給食調理業務を受託した実績があり、現在も継続して履行していること。三重県内に本社、支店、営業所のいずれかを有し、別紙「明和町立小中学校及びこども園給食調理業務委託仕様書」に基づく履行が可能であること。
　　ただし、次のいずれかに該当する場合は、応募できないものとする。

（１）地方自治法施行令第１６７条の４の規定により、国、他の地方公共団体及び町の一般競争入札の参加を制限されている。

（２）役員等が拘禁刑以上の刑に処せされ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者が含まれている。

（３）会社更生法、民事再生法等による更生、再生手続き等を行っている。

（４）応募書類提出時点で、本町の一般競争入札の参加停止又は指名競争入札の指名停止等の措置を受けている。

（５）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年５月１５日法律第７７号）第２条第２項に掲げる暴力団又はその構成員、若しくは暴力団の構成員でなくなった日から５年を経過しない者の統制下にあり、事実上の運営に影響が及んでいる。（暴力団の利益となる活動を行うことを含む。）

（６）直近３年間の法人税、法人住民税（市町村民税法分）、法人事業税、消費税及び地方消費税などを滞納している。

（７）他に応募している法人と、主たる役員が重複している。
なお、応募者が契約締結までの間に上記に規定する応募者資格を有しなくなった場合、又は提出された書類の記載事項が虚偽であることが判明した場合は、その時点で失格とする。

３　応募手続
　　本プロポーザルに参加する意向がある場合、以下の参加申込書を提出期限までに提出すること。書類が不足する場合及び提出期限までに提出がない場合は、プロポーザルに参加できないものとする。

（１）参加申込　（提出期限：令和７年１０月１４日(火)午後５時まで）
　　　下記の書類を提出期限（必着）までに、教育課へ1部提出すること。
　　　　①参加申込書・・・・・・・・【 様式１ 】
②会社概要書・役員名簿・・・【 様式２ 】
③登記簿謄本（応募申込日３ヶ月以内に発行されたもの）
④定款
⑤納税証明書（直近３箇年）
「法人税・法人住民税（市町村民税法人分）納税証明書、消費税及び地方消費税納税証明書」
　　　参加申込みのあった事業者には参加資格確認通知書【様式11】を発行します。

（２）提出先
　　　三重県多気郡明和町大字馬之上９４５番地
　　　明和町役場　教育課
　　　電　話　０５９６－５２－７１２４（直通）
　　　メール　kyouiku@town.mie-meiwa.lg.jp
　　　※平日午前９時から午後５時までの間に提出すること

４　提案書等の提出について
　　提案書の提出部数は原本1部、副本12部とする。
　　（１）提出書類
　　　　①業務提案書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・【 様式３ 】
　　　　②学校給食に対する基本的な考え方について・・・・・・・・・・・・【 様式４ 】
　　　　③安全衛生管理体制と不測事態への対応について・・・・・・・・・・【 様式５ 】
　　　　④調理従事者に対する研修計画等について・・・・・・・・・・・・・【 様式６ 】
　　　　⑤調理従事者の配置計画等・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・【 様式７ 】
　　　　⑥午後の作業について・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・【 様式８ 】
　　　　⑦【想定献立手配表】に従って作成した作業工程表・・・・・・・・・【 様式９ 】
　　　　⑧【想定献立手配表】に従って作成した作業動線図・・・・・・・・・【様式10-1～3】
　　　　⑨業務委託見積書(総額と施設別の金額が分かるように記載すること）・【任意様式】
　　　　⑩その他必要と思われる資料・・・・・・・・・・・・・・・・・・・【任意様式】
　　　※【想定献立手配表】はこども園・小学校・中学校それぞれの3日分の献立があります。それぞれ全ての献立について作業工程表と作業動線図を作成してください。衛生管理基準について詳細にご記入ください。
　　　　作業動線図【様式10-1～3】について、右下の余白に献立名、食品名をご記入ください。

　（２）提出期間

　　　　参加資格確認結果通知到達日から令和７年１１月１１日(火)午後５時まで(必着)
　　（３）提出方法
　　　　持参又は郵送（書留郵便、期限必着）
　　　　持参の場合は必ず事前に明和町役場教育課へ電話の上、来庁すること。
（４）提出先
三重県多気郡明和町大字馬之上９４５番地
　　　　明和町役場　教育課
　　　　電　話　０５９６－５２－７１２４（直通）
　　　　メール　kyouiku@town.mie-meiwa.lg.jp

　　（５）質問及び回答について
　　　　本要領及び仕様書等の内容について疑義がある場合は、次により質問書を提出すること。回答については、参加申込書を提出し、町が提案資格のあることを確認した者（以下「参加者」という。）を対象とし、質問及び回答については、随時全参加者にメールで通知する。
1 [bookmark: _Hlk206144927]様　　式　質問書【 様式12 】
2 提出期間　令和７年１０月　１日(水)から
令和７年１０月３０日(木)午後５時まで
3 提出方法　電子メール（着信確認を行うこと）
4 提 出 先　４の（４）と同じ

　　（６）その他
　　　・提出された書類については返却しない。
　　　・公募にかかる費用は応募者の負担とする。
・プロポーザル審査の過程については公表しない。また、審査結果についての異議申し立ては認めない。
・応募書類及び提案書類の著作権は参加者に帰属するが、町が採用する参加者の応募書類及び提案書は、町の業務で必要な場合、無償で使用できるものとする。
・町長が必要と認めた場合には、書類の追加を求める場合がある。
　　　・参加を辞退する場合は、早急に教育課へ辞退届【様式13】を提出すること。

５　施設見学について
　　下記の通り施設見学を実施します。
　　（１）日　　程　令和７年１０月１５日(水)…斎宮小学校・明星小学校・明和中学校
　　　　　　　　　　令和７年１０月２２日(水)…明和北小学校・ささふえこども園
　　（２）場所時間　斎宮小学校　１３時３０分～１４時００分
　　　　　　　　　　明星小学校　１４時１５分～１４時４５分
　　　　　　　　　　明和中学校　１５時００分～１５時３０分
　　　　　　　　　　明和北小学校・ささふえこども園　１０時３０分～１１時００分
　　（３）見　　学　施設・機械等の見学
　　（４）質　　問　質問事項は４の（５）と合わせてご提出ください。
　　（５）参加人数　１社につき２名まで
　　（６）参加方法　令和７年１０月８日(水)１５時までに明和町役場教育課に電話又はメールにて参加の旨をご連絡ください。
　　（７）持 ち 物　清潔区域及び非清潔区域用の履物と衛生管理と異物混入防止のための専用の
　　　　　　　　　　服をご持参ください。

６　受託者の選定
（１）受託業者は、明和町小中学校及びこども園給食調理業務委託業者選定検討委員会（以下「検討委員会」という。）の審査に基づき、明和町長が決定する。

（２）参加資格要件に基づき、参加資格審査を事務局により実施する。

（３）提案審査は、参加資格要件を満した参加者から提出された提案書に対し、審査評価基準の評価項目による審査とプレゼンテーション及びヒアリングを実施し、評価得点が最も高い者を優秀提案事業者として選定する。なお、評価得点が最も高い参加者が複数存在する場合、検討委員会の多数決により選定する。
（４）優秀提案事業者を優先交渉権者とし、業務委託契約書（以下「契約書」という。）の作成に関する諸条件について、発注者と詳細協議を進める。
（５）優先交渉権者は発注者と詳細協議を行い、協議が成立した場合には受託者として決定し契約を締結するものとする。協議が成立しなかった場合又は契約の締結までに最優先候補者が失格となった場合は、次点の者と順次交渉を行い、契約を締結することとする。

７　提案内容の審査
提案内容の審査は、明和町役場内に設置する検討委員会が行う。なお、審査結果の異議申し立てについては一切受け付けないため、このことを了承した上でプロポーザルに参加をすること。

（１）提案内容審査（プレゼンテーション及びヒアリング）
企画提案審査は、参加者を対象に書類審査及びプレゼンテーション・ヒアリング審査を選定評価基準の評価項目により実施する。
　
（２）プレゼンテーション及びヒアリング
1 実施日時　令和７年１１月２０日(木)
2 実施場所　明和町役場　もしくは　中央公民館
3 参加者から企画提案書が提出された順番で、参加者ごとにプレゼンテーションをするものとし、参加者に実施時間の詳細を通知するものとする。
4 参加者によるプレゼンテーションを２０分以内とし、検討委員会委員から当該参加者へのヒアリングを１５分以内で実施するものとする。
5 プレゼンテーションの実施方法は、自由形式とし、電子機器を利用して行うことも可とする。なお使用する電子機器（スクリーンを含む）は参加者で準備するものとする。
6 参加者は、プレゼンテーション実施の際に、企画提案書提出時に提出していない新たな資料を提出することはできないものとする。
7 プレゼンテーションの参加者は、提案内容を熟知している３名までとする。
8 プレゼンテーションは非公開で実施する。

（３）実施スケジュール
	項　目
	期日・期間等

	プロポーザルの実施及び
参加申込の公告
	令和７年１０月　１日（水）

	参加申込書類の受付
	公告日から令和７年１０月１４日（火）午後５時まで

	参加資格確認結果通知
	令和７年１０月２０日（月）

	実施要領、提案書作成等に
関する質問の受付
	公告日から令和７年１０月３０日（木）午後５時まで

	質問に対する回答
	令和７年１１月　６日（木）

	提案書の受付
	参加資格確認結果通知到達日から
令和７年１１月１０日（月）午後５時まで

	プレゼンテーション及び
ヒアリングの実施
	令和７年１１月２０日（木）

	審査結果通知
	令和７年１１月２６日（水）

	契約締結
	令和７年１２月　１日（月）



８　審査基準（合計１２０点）
　（１）基本事項
　　　　明和町立小中学校及びこども園給食調理業務を委託する業者を公募により募集し、検討委員会において審査し決定する。

（２）配点
　　各評価項目の合計点を１２０点とする。

（３）審査点の算出
　　審査点の算出は、原則として採点者の点数を平均し算出するものとし、評価項目は審査基準表に示す内容とする。

（４）評価の方法
　　審査点を算出し、最も高いもの参加者を優秀提案事業者として選定する。
　　審査点が最も高い参加者が複数ある場合は、検討委員会各委員の合議による優劣の比較審査を行い、評価項目に加算もしくは減算を行い、合計得点の優劣を付け決定する。

９　審査の結果
（１）審査の結果、評価点数が基準点（満点の６割以上）を満たし、最も評価点数の高い参加者を優先交渉権者とし、次順位の参加者を次点者に選定する。

（２）審査結果は、当該参加者全員に書面通知【様式第14】する。なお、審査結果に係る問合せ及び異議申立ては、受け付けない。
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