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1． 位置づけと目的
本別紙は、「令和７年度　住民と育てる『選ばれる町』に向けた『三重県明和町 2040ビジョン』共創プロジェクト（基盤構築支援業務）」において作成すべき成果物の仕様を定めるものである。
各成果物は、委託仕様書及び別紙１「業務内容詳細」に基づき、町と受託者が協議の上で作成・納品するものとする。

2． 成果物一覧
	No.
	成果物名
	概要・目的
	主な構成項目
	提出形態
	提出時期

	1
	三重県明和町2040ビジョン（簡易中間報告書）
	ワークショップやヒアリング等を通じて得られた意見を整理し、地域の将来像と重点テーマを明文化する。共創の方向性を示す中間成果として位置付ける。
	・将来像、重点テーマ、方向性
・策定プロセスの記録
・住民意見・分析結果の概要
・次年度以降への提言
	電子データ（Word・PDF）＋紙媒体（完成図書）
	2026年3月

	2
	実施過程記録・分析資料
	ワークショップ、ヒアリング、アンケート、試行運用等の実施結果を整理・分析し、ビジョン策定や次年度展開の基礎資料とする。
	・ワークショップ記録
・ヒアリング・調査記録
・試行結果と改善提案
	電子データ（PDF）＋紙媒体（簡易製本）
	各工程終了後随時／最終まとめを2026年3月

	3
	参画導線検討書
	住民や関係人口が地域課題やテーマに関われる導線を整理し、デジタルツールの導入を含む仕組みを検討する。
	・現状分析結果
・オンライン／オフライン連携検討
・運用方針概要
	電子データ（PDF・図面ファイル）＋紙媒体（完成図書）
	2026年2月




	4
	デジタルツール試行版・運用マニュアル
	オンライン参加を支えるツールを導入・設定し、試行運用を実施。あわせて、運用手順や管理体制を文書化する。
	・設定済み試行環境（URLまたは画面）
・操作手順・管理設定情報
・運用マニュアル（利用者・管理者向け）
	実動環境＋電子データ（Word・PDF）＋紙媒体（完成図書）
	2026年2〜3月

	5
	広報・PR報告書
	本事業の取組や成果を町内外に発信し、共創の理解と参加意欲を高めるための広報活動の結果を整理する。
	・情報発信計画書
・PR動画・SNS素材・広報記事案
・効果検証資料
	電子データ（動画・画像・PDF）＋紙媒体（広報物添付）
	2026年2〜3月

	6
	実施報告書（総括）
	各業務の成果、課題、次年度への提言を整理した総括報告書。
	・実施概要
・成果整理
・課題・改善提案
・次年度展開の方向性
	電子データ（Word・PDF）＋紙媒体（完成図書）
	2026年3月

	7
	完成図書一式
	上記すべての成果物をとりまとめた製本物。
	・目次、成果物一覧、主要資料添付
	紙媒体（製本）＋電子データ（PDF一括版）
	2026年3月



3． 成果物の取扱い
· 成果物は、町の検査・承認をもって納品完了とする。
· 成果物の著作権その他の知的財産権は、原則として明和町に帰属する。
· 成果物は、デジタルデータ（電子媒体）と紙媒体（完成図書）双方で提出するものとする。
デジタルデータは編集可能形式（Word、Excel、PowerPoint 等）およびPDF形式を原則とし、紙媒体は町の文書管理基準に則った装丁・製本（簡易製本可）で納品する。
· 納品形式やファイル仕様等は、町と受託者が協議の上、適宜調整できるものとする。
· 成果物には、必要に応じて編集データ（Word、Excel、PowerPoint等）を併せて提出する。
